
              Data Sheet 

 

Copyright © 2025 Ateq International b.v., Inc. All rights reserved. Nuance and the Nuance logo are trademarks 
and/or registered trademarks of Nuance Communications, Inc., or its affiliates in the United States and/or other countries.  
All other brand and product names are trademarks or registered trademarks of their respective companies. 

1 

Cheat sheet 
Wat kunt u zeggen? 
 
Gebruikersinstellingen 
Wijzig uw instellingen 

• Opent het dialoogvenster Opties. 

instellingen openen 
geef instellingen weer 
opties openen 
opties weergeven 
 

• Sluit het dialoogvenster Opties 

instellingen sluiten 
instellingen verbergen 
opties sluiten 
opties verbergen 
 

• Past uw instellingen toe 

instellingen toepassen 
 

• Past uw instellingen toe en sluit het dialoogvenster Opties 

instellingen toepassen en sluiten 
toepassen en sluiten 
 
 
 

Dragon 
Bestuur de toepassing. 

• Opent het Dicteervenster 

Dicteervenster openen 
Dicteervenster weergeven 
 

• Sluit het Dicteervenster 

Dicteervenster sluiten 
Dicteervenster verbergen 
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• Opent de toepassing 

Dragon openen 
Dragon weergeven 
mijn spraakherkenningstoepassing openen 
mijn spraakherkenningstoepassing weergeven 
 

• Sluit de toepassing 

Dragon sluiten 
Dragon verbergen 
mijn spraakherkenningstoepassing sluiten 
mijn spraakherkenningstoepassing verbergen 
 

• Sluit de Dragon-help 

help afsluiten 
help sluiten 
sluit help 
verberg help 
 

• Opent de Dragon-help 

helpscherm weergeven 
helpvenster weergeven 
 

• Brengt de tekst over van het Dicteervenster naar uw teksteditor 

tekst overdragen 
tekstoverdracht 
 

• Haalt de tekst terug van uw teksteditor naar het Dicteervenster 

tekst terughalen 
 

• Verwijdert de tekst in het Dicteervenster 

tekst verwijderen 
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Verankeren 
Bestuur de toepassing waaraan de spraakfocus is verankerd 

• Verankert de spraakfocus aan een toepassing 

spraakfocus verankeren 
tekst hierheen verzenden 
 

• Geeft de spraakfocus vrij van een toepassing 

spraakfocus vrijgeven 
 

• Brengt de toepassing waaraan de spraakfocus verankerd is naar de 
voorgrond 

verankerde toepassing weergeven 
verankerde toepassing activeren 
 
 
 

Opmaak 
Maak tekst op met behulp van uw stem 

• Maakt de geselecteerde tekst cursief 

maak dat cursief 
 

• Maakt de geselecteerde tekst standaard 

maak dat standaard 
 

• Maakt de geselecteerde tekst vet 

maak dat vet 
 

• Onderstreept de geselecteerde tekst 

onderstreep dat 
 
 
 

Opdrachten beheren 
Creëer en bewerk opdrachten met behulp van uw stem 

• Opent het dialoogvenster 'Opdrachten beheren' en maakt een nieuwe, 
lege opdracht 

opdracht creëren 
opdracht toevoegen 
stap-voor-stap-opdracht creëren 
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stap-voor-stap-opdracht toevoegen 
 

• Opent het dialoogvenster 'Opdrachten beheren' 

opdrachten beheren 
stap-voor-stap-opdrachten beheren 
 
 
 

Microsoft Windows 
Microsoft Windows-toepassingen besturen 

• Maximaliseert het toepassingsvenster 

maximaliseer venster 
 

• Minimaliseert het toepassingsvenster 

minimaliseer venster 
 

• Opent Microsoft Outlook 

open Microsoft Outlook 
start Microsoft Outlook 
 

• Opent Microsoft Word 

open Microsoft Word 
start Microsoft Word 
 
 
 

AutoTexts beheren 
• Creëert een nieuwe AutoText die de geselecteerde tekst bevat 

AutoText creëren 
AutoText toevoegen 
maak dat een AutoText 
 

• Opent de pagina 'AutoTexts beheren' 

AutoTexts beheren 
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Opmaak 
Maak tekst op met behulp van uw stem 

• Maakt de geselecteerde tekst cursief 

maak dat cursief 
 

• Maakt de geselecteerde tekst standaard 

maak dat standaard 
 

• Maakt de geselecteerde tekst vet 

maak dat vet 
 

• Onderstreept de geselecteerde tekst 

onderstreep dat 
 
 
 

Opdrachten beheren 
Creëer en bewerk opdrachten met behulp van uw stem 

• Opent het dialoogvenster 'Opdrachten beheren' en maakt een nieuwe, 
lege opdracht 

opdracht creëren 
opdracht toevoegen 
stap-voor-stap-opdracht creëren 
stap-voor-stap-opdracht toevoegen 
 

• Opent het dialoogvenster 'Opdrachten beheren' 

opdrachten beheren 
stap-voor-stap-opdrachten beheren 
 
 
 

Correctie 
Bewerk hetgeen u op het scherm ziet 

• Accepteert de standaardwaarde van alle AutoText-velden en verwijdert de 
scheidingstekens in alle velden 

accepteer standaardwaarden 
wis scheidingstekens 
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• Selecteert de opgegeven tekst 

corrigeer [TEXT] 
 

• Selecteert de opgegeven tekst 

corrigeer [TEXT] tot [TEXT] 
corrigeer [TEXT] tot en met [TEXT] 
 

• Selecteert het laatste wat u gezegd hebt 

corrigeer dat 
 

• Annuleert de selectie 

deselecteren 
selectie opheffen 
 

• Voert de laatste 'Maak dat ongedaan'-bewerking opnieuw uit 

doe dat nog een keer 
herhaal commando 
 

• Navigeert naar het begin van de alinea en plaatst de cursor voor het 
eerste woord 

ga naar begin van alinea 
naar begin van alinea 
begin van alinea 
 

• Navigeert naar het begin van de zin en plaatst de cursor voor het eerste 
woord 

ga naar begin van zin 
naar begin van zin 
begin van zin 
 

• Navigeert naar het einde van de alinea en plaatst de cursor achter het 
leesteken 

ga naar einde van alinea 
naar einde van alinea 
einde van alinea 
 

• Navigeert naar het einde van de zin en plaatst de cursor achter het 
leesteken 

ga naar einde van zin 
naar einde van zin 
einde van zin 
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• Plaatst de cursorfocus terug naar de plek voor de vorige 

selecteeropdracht 

ga terug 
 

• Wanneer een woord wordt geselecteerd, verschijnt de pagina waar u het 
woord uit het lexicon kunt verwijderen 

herken dat woord niet 
verwijder uit lexicon 
verwijder dat uit lexicon 
 

• Plaatst de cursor na de opgegeven tekst 

invoegen na [TEXT] 
 

• Plaatst de cursorfocus voor de opgegeven tekst 

invoegen voor [TEXT] 
 

• Knipt de selectie en kopieert die naar het Klembord 

knip dat 
 

• Kopieert de selectie naar het Klembord 

kopieer dat 
 

• Sluit de pagina 'Lexcia beheren' 

lexica beheren sluiten 
sluit lexica beheren 
 

• Geeft de pagina 'Lexica beheren' weer; u kunt het systeem aan uw 
vereisten aanpassen 

lexica beheren 
lexica bewerken 
woorden beheren 
 

• Formatteert de geselecteerde tekst of het laatste wat u gezegd heeft in 
hoofdletters 

maak dat grootschrift 
 

• Maakt grootschrift van elk geselecteerd woord, of van alle woorden van 
het laatste wat u gezegd heeft 

maak dat hoofdletter 
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• Maakt de vorige bewerking ongedaan 

maak dat ongedaan 
ongedaan maken 
 

• Plakt de inhoud van het Klembord 

plak dat 
 

• Verwijdert het laatste wat u gezegd hebt 

schrap dat 
verwijder dat 
 

• Selecteert de opgegeven tekst 

selecteer [TEXT] 
 

• Selecteert de opgegeven tekst 

selecteer [TEXT] tot [TEXT] 
selecteer [TEXT] tot en met [TEXT] 
 

• Selecteert alle tekst in uw dictaat 

selecteer alles 
 

• Selecteert het laatste wat u gezegd hebt 

selecteer dat 
 

• Selecteert de alinea met de cursorfocus 

selecteer deze alinea 
 

• Selecteert de zin met de cursorfocus 

selecteer deze zin 
 

• Selecteert het woord met de cursorfocus 

selecteer dit woord 
 

• Selecteert de alinea aan het begin van uw dictaat 

selecteer eerste alinea 
 

• Selecteert het woord aan het begin van uw dictaat 

selecteer eerste woord 
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• Selecteert de zin aan het begin van uw dictaat 

selecteer eerste zin 
 

• Selecteert de alinea aan het einde van uw dictaat 

selecteer laatste alinea 
 

• Selecteert het woord aan het einde van uw dictaat 

selecteer laatste woord 
 

• Selecteert de zin aan het einde van uw dictaat 

selecteer laatste zin 
 

• Selecteert de volgende alinea 

selecteer volgende alinea 
 

• Selecteert het volgende woord 

selecteer volgende woord 
 

• Selecteert de volgende zin 

selecteer volgende zin 
 

• Selecteert de vorige alinea 

selecteer vorige alinea 
 

• Selecteert het vorige woord 

selecteer vorige woord 
 

• Selecteert de vorige zin 

selecteer vorige zin 
 

• Accepteert de standaardwaarde en verwijdert de scheidingstekens van de 
AutoText met de focus 

veld compleet 
variabele compleet 
 

• Verbindt de opgegeven tekst 

verbind [TEXT] 
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• Verbindt woorden met elkaar en plaatst waar nodig een koppelteken 

verbind dat 
selectie verbinden 
verbind selectie 
 

• Gaat door met het bewerken vanaf de opgegeven tekst 

vervang vanaf [TEXT] 
 

• Verwijdert het woord met de cursorfocus (inclusief alle interpunctie naast 
het woord) 

verwijder woord 
woord verwijderen 
schrap woord 
 

• U kunt het systeem aan uw vereisten aanpassen door de woorden toe te 
voegen die u gebruikt 

voeg dat toe aan lexicon 
voeg toe aan lexicon 
woord toevoegen 
woorden oefenen 
 
 

Navigatie 
De spraakfocus verplaatsen. 

• Navigeert naar het begin van het veld 

begin van veld 
ga naar begin van veld 
naar begin van veld 
 

• Navigeert naar het eerste AutoText-veld 

eerste veld 
eerste variabele 
 

• Navigeert naar het volgende veld 

ga naar volgende veld 
naar volgende veld 
 

• Navigeert naar het vorige veld 

ga naar vorige veld 
naar vorige veld 



              Data Sheet 

 

Copyright © 2025 Ateq International b.v., Inc. All rights reserved. Nuance and the Nuance logo are trademarks 
and/or registered trademarks of Nuance Communications, Inc., or its affiliates in the United States and/or other countries.  
All other brand and product names are trademarks or registered trademarks of their respective companies. 

11 

 
• Navigeert naar het laatste AutoText-veld 

laatste veld 
laatste variabele 
 

• Simuleert drukken op de Enter-toets op uw toetsenbord 

op enter drukken 
druk enter 
 

• Simuleert drukken op de spatiebalk op uw toetsenbord 

op spatiebalk drukken 
druk spatiebalk 
 

• Simuleert drukken op de Tab-toets op uw toetsenbord 

op tab drukken 
druk tab 
 

• Navigeert naar het eind van het veld 

veldeinde 
ga naar veldeinde 
naar einde van veld 
 

• Navigeert naar het volgende AutoText-veld 

volgende veld 
volgende variabele 
 

• Navigeert naar het vorige AutoText-veld 

vorige veld 
vorige variabele 
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Opname 
Bestuur de microfoon met uw stem 

• Schakelt de microfoon uit 

microfoon uit 
stop met luisteren 
stop met opnemen 
 
 

Personalisatie en help 
Schakel tussen uw dictaat en meer informatie 

• Sluit de pagina ‘Wat u kunt zeggen’ 

sluit opdrachten 
verberg opdrachten 
wat u kunt zeggen sluiten 
sluit wat u kunt zeggen 
wat kan ik zeggen sluiten 
sluit wat kan ik zeggen 
 

• Geeft een lijst met opdrachten weer die u kunt gebruiken 

wat kan ik zeggen 
geef opdrachten weer 
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Command cheat sheet 
 
Bedien de microfoon 
 
Ga slapen | Stop met luisteren 
Wakker worden | Luister naar me 
Microfoon uit 
Hulp krijgen 
 
Geef mij hulp 
“Zoek de hulp voor…” 
Wat kan ik zeggen 
– Toon navigatiecommando's 
– Correctiecommando's weergeven 
– Opmaakcommando's weergeven 
– Interpunctiecommando's weergeven 
– Hulp openen 
 
Basis dicteren en bewerken 
 
Voeg lijnen en spaties toe 
Nieuwe regel | Druk op Enter 
Nieuwe alinea 
Druk op de Tab-toets | Tab-toets | tabblad 
Tabblad <n> keer 
 
Interpunctie dicteren 
Periode 
Komma 
Vraagteken 
Uitroepteken 
 
Fouten herstellen 
Ongedaan maken | Maak dat ongedaan 
Kras dat 
Kras dat <n> keer 
Lijn verwijderen 
Verwijder de laatste <n> woorden 
Verwijder <tekst> 
Hervat met <xyz> 
Backspace <n> 
Corrigeer <xyz> 
Corrigeer dat 
 
Selecteer tekst 
Selecteer alles 
Selecteer <xyz> 
Selecteer volgende <n> woorden 
Selecteer <begin> tot en met <einde> 
Selecteer vorige alinea 
Selecteer document 
Deselecteer dat 

Formaat 
Onderstreep <xyz>, hoofdletter <xyz> 
Alle hoofdletters op | uit 
Citeer dat 
Beugel dat 
 
Knippen en plakken 
Knippen | Begrepen 
Knippen |Kopieer <tekst> 
Knip |Kopieer van <tekst> naar <tekst> 
Plak dat 
 
Spellen 
Spel dat 
Spel <hoofdletter b een koppelteken 5> 
Spel <Charlie alpha papa> 
Schakel over naar de spellingmodus 
 
Verplaats het invoegpunt 
Invoegen voor <xyz> 
Ga terug 
Ga naar boven | onderkant 
Ga <n> regels omlaag 
Ga naar het einde van de regel 
Verplaats <n> tekens naar links 
Pagina omhoog | omlaag 
 
Verplaatsen in een lijst 
Ga naar beneden <n> 
Ga naar beneden | bovenkant 
druk op Enter 
Druk op pijl naar rechts 
 
Voeg nieuwe woorden of commando's 
toe 
Nieuw woord toevoegen 
Nieuwe opdracht toevoegen 
Woordenschat-editor openen 
Open opdrachtbrowser 
 
Doorzoek de computer 
 
Zoek op de computer naar... 
Documenten zoeken naar... 
Zoek e-mail naar... 
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Zoeken op internet 
 
Zoek op internet naar <tekst> 
Zoek op eBay naar <tekst> 
Topsites openen voor <tekst> 
Zoek video voor <tekst> 
 

Werken met internet 
(Dragon-webextensies moeten zijn 
ingeschakeld in Internet Explorer® of 
Chrome™) 
Koppelingen tonen 
Druk op alt d 
druk op Enter 
Druk op F5 
Nieuw tabblad openen, druk op toets t 
Druk op toets f 
klik op <linknaam> 
klik op koppeling 
klik op het tekstveld of klik op het 
bewerkingsvak 
klik op de knop [radio]. 
klik op het selectievakje 
klik afbeelding 
klik op keuzelijst en toon vervolgens 
keuzes 
– Indien meer dan één match: kiezen 
<n> of verberg nummers of annuleer 
 
Werk met vensters 
Schakel over naar <vensternaam> 
Venster minimaliseren 
Bureaublad tonen 
Vensters herstellen 
Maak een lijst van alle vensters 
Maak een lijst van vensters voor 
<programma> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Items starten en sluiten 
(zie de opties voor Startmenu en 
Bureaublad) 
Klik op Beginnen 
Start DragonPad 
Start <itemnaam> 
Start Microsoft Word 
Start Internet Explorer 
Configuratiescherm openen 
Venster sluiten, druk op alt F4 
 
Muis controle 
Beweeg de muis omhoog 
Beweeg de muis naar rechts 
Beweeg de muis langzamer naar beneden 
Stop 
Muis klik 
Dubbelklik met de muis 
Klik met de rechtermuisknop 
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Stemcommando's 
 
Regels en spaties toevoegen 
 
Enter 
 
Nieuwe lijn 
 
Nieuwe paragraaf 
 
Nieuwe regel 
 
 
Punctuatie en speciale tekens 
 
_ Laag streepje 
 underscore 
 
-  Liggend streepje 
 Afbreekstreepje 
 Afbreekteken 
 Koppelteken 
 Streepje 
 
, Komma 
 
; Puntkomma 
 
:  Dubbele punt 
 
! Uitroepteken 
 
? Vraagteken 
 
. Punt 
 
... Puntje puntje puntje 
 
" Dubbele aanhalingstekens 
 
" Aanhalingstekens openen 
 
" Aanhalingstekens sluiten 
 
( Haakje openen 
 
)  Haakje sluiten 
 
[ Vierkant haakje openen 
 
] Vierkant haakje sluiten 
 

 
 
 
{ Accolade openen 
 
} Accolade sluiten 
 
* Sterretje 
 astrisk 
 
/ Schuine streep naar rechts 
 Slash 
 
\ Schuine streep naar links 
 Backslash 
 
 
Symbolen 
 
– Minteken 
 
§ Paragraafteken 
 
@ Apenstaartje 
 At teken 
 At-teken 
 
& Ampersand 
 En-teken 
 
# Hekje 
 
% Procentteken 
 
+ Plusteken 
 
 
= Is-gelijkteken 
 Isgelijkteken 
 Gelijkteken 
 
$ Dollarteken 
 
£ Pond teken 
 Pondteken 
 
€ Eurosymbool 
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Woordenlijst 
importeren/ uploaden 
 
Er zijn twee mogelijkheden om een 
woordlijsten aan te maken en te 
importeren. 
 

1. Maak een nieuw .txt ofwel 
kladblok-bestand aan. 

2. Zet in de eerste regel: 
 
@Version=Plato-UTF8 
 

3. Zet hier direct onder de woorden  
die u wilt importeren en u daarna 
kunt oefenen. 
 
Bijvoorbeeld: 
 
@Version=Plato-UTF8 
abracadabra 
Janssen 
j.l. 
Bijgaand* 
….. 
 
of 
 
@Version=Plato-UTF8 
MB//megabyte 
j.l.//jongstleden 
Bijgaand*//bijgaandsterretje 
 
waarbij u “megabyte” zegt   
en Dragon “MB” schrijft, zonder te 
oefenen. 
 
 

4. Sla het bestand op als “lexicon.txt.” 
5. Open Nuance DPA DragonBar 
6. Selecteer “Woorden importeren” 
7. Selecteer het lexicon.txt bestand 

en kies uploaden 
8. Na de upload kunt u de woorden 

individueel oefenen voor een 
betere spraakherkenning. 

 
Het advies om niet meer dan 200-300 
woorden te uploaden. U kunt deze daarna 
ook per woord oefenen. 
 


